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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от «16» марта 2026г.                                


         № 45 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 

аннулирование такого разрешения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Сортавальского муниципального округа от 18 ноября 2025 г. № 241   «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», с Федеральным законом от 13 марта 2006г. №38-ФЗ «О рекламе» администрация Сортавальского муниципального округа постановляет: 

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения»; 

2. Признать утратившими силу Постановления:

· от 29 июня 2012г. №71 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»;

· от 30 октября 2013г. №135 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»;

· от 14 июля 2015г. №114 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций», утвержденный постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 29.06.2012г. №71;

· от 16 декабря 2015г. №168 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»;
· от 26 декабря 2016г. №159 ««О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций», утвержденный Постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 29.06.2012г. №71»;
· от 18 февраля 2025г. №28 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»;

3. Разместить текст настоящего административного регламента на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального округа.

Глава Сортавальского

муниципального округа



     


С.В. Крупин
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

Сортавальского муниципального округа 

от 16 марта 2026г. № 45
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
 рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения» (далее  - «Административный регламент») разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций, находящихся на территории Сортавальского муниципального округа, аннулирование такого разрешения, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Сортавальского муниципального округа (далее «Администрация») с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Карелия, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг Заявителей 

 Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упоминании – Заявитель) физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – Заявитель). Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:

- непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Сортавальского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://рк-сортавала.рф);

- посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

-  порядка и сроков предоставления услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.

1.6. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

1.8. Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю изложить обращение в письменной форме либо назначить другое время для консультаций.

1.9. Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

1.10. Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

1.11. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.12. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.13. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.14. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.15. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону либо посредством электронной почты.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией Сортавальского муниципального округа.
2.2.1. Информация о месте нахождения, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Место нахождения и график работы Администрации Сортавальского муниципального округа (далее – Администрация):

186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, 11.

График работы Администрации:

понедельник – четверг с 09 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.,

пятница - с 09 час. 00 мин. до 15 час. 30 мин., 

выходные - суббота, воскресенье, праздничные дни.

В предпраздничные дни продолжительность работы Администрации сокращается на 1 час.
Телефон: 8 (81430) 4-78-84, 8 (81430) 4-53-42.

Адрес электронной почты – sort_org_otd@mail.ru. 
Адрес официального сайта Администрации – http://рк-сортавала.рф.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:

- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

- Федеральным казенным учреждением «Управление автомобильной магистрали Санкт-Петербург - Мурманск Федерального дорожного агентства» (ФКУ Упрдор «Кола») (в части согласования соответствия установки рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности дорожного движения вдоль автомобильной дороги     А-121 «Сортавала»);

- Управление по охране объектов культурного наследия Республики Карелия (в части согласования соответствия рекламной конструкции требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании).
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

2.5.1. Решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (форма приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту). 
2.5.2. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (форма приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту).
2.5.3. Решение об аннулировании ранее выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (форма приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту).
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги – не позднее двух месяцев со дня регистрации соответствующего заявления.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Предоставление муниципальной услуги регулируется в соответствии с: 
1) Конституцией Российской Федерации;

2) Земельным кодексом Российской Федерации;

3) Гражданским кодексом Российской Федерации;

4) Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

  5) Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;

  6) Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

7) Жилищным кодексом Российской Федерации;

8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

9) Уставом Сортавальского муниципального округа;

10) Инструкцией по работе с обращениями граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, объединений граждан, в том числе юридических лиц в администрации Сортавальского муниципального округа, утвержденной Постановлением администрации Сортавальского муниципального округа от 03 февраля 2025г. № 15.
11) Положение о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утверждено Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» заявитель представляет:

а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, в котором указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в едином государственном реестре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, идентификационный номер налогоплательщика;
3) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) адрес и номер телефона заявителя;

5) тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля и место установки и эксплуатации рекламной конструкции;

6) срок размещения и эксплуатации рекламной конструкции;

7) способ получения результатов предоставления муниципальной услуги;

8) подпись заявителя;
9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
б) Копия документа удостоверяющего личность Заявителя в случае, если заявителем является физическое лицо;

в) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции в случае, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

г) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

д) документ, определяющий внешний вид, территориальное размещение и технические параметры рекламной конструкции (эскизный проект, паспорт рекламной конструкции);

е) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

- в форме электронного документа электронным сообщением;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

- на бумажном носителе почтовым отправлением.
2.9. В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заявитель предоставляет:
 - Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ)) (приложение № 5);

2.10. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.11. В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.11. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ (в случае направления заявления посредством ЕПГУ).

2.11.1. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя (в случае направления заявления посредством ЕПГУ).

2.11.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью (в случае направления заявления посредством ЕПГУ).

2.12. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8, 2.9 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган одним из способов: 
2.12.1. в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ;

2.12.2. на бумажном носителе путем подачи заявления лично в Уполномоченный орган либо многофункциональный центр.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

2.13. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламной конструкции», которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

-  сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

-  сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.
2.14. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовым актами для предоставления муниципальной услуги «Аннулирование ранее выданного разрешения», которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

2.15.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.15.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Сортавальского муниципального округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.15.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.16. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги («Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» и «Аннулирование ранее выданного разрешения»), являются:
- заявление не поддается прочтению;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований (в том числе несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи);

- представление неполного комплекта документов;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
2.17. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, направляется:

- в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, либо в любой другой форме предусмотренной законодательством Российской Федерации;

- на почтовый адрес Заявителя, указанный в заявлении, заказным письмом с уведомлением по почте России не позднее 30 (тридцати) календарных дней с дня приема заявления.
2.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.19. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги («Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»): 
- поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
- отсутствие в заявлении документов, определенных в п. 2.8 настоящего административного регламента;

- отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме, ином строении, сооружении, здании в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, ином строении, сооружении;
- факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден;
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
- нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
- отсутствие договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между органом государственной власти, органом местного самоуправления и владельцем рекламной конструкции по итогам торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, который находится в государственной собственности, муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, а также на здании или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности;
- несоответствие внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Сортавальского муниципального округа, в соответствии с нормативными правовыми актами Сортавальского муниципального округа, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории Сортавальского муниципального округа или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании; 

- несоответствие схеме или отсутствие  заявленного места под установку рекламной конструкции в схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций) (в случае наличия у заявителя подписанного по итогам аукциона договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции);
- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг 
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.18. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в порядке и размере, которые установлены подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.22. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

2.23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) центральный вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы;

2) у входа в здание обеспечиваются парковочные места для специальных автотранспортных средств инвалидов;

3) специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, иными работниками обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказание им помощи;

4) обеспечивается допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

5) обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, иные работники оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

7) помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должно быть оборудовано стульями, столами.

При организации рабочих мест специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов из помещений в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

8) рабочее место лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано компьютером с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», информационно-справочным и правовым системам;

9) в помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги. Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра. Информация должна размещаться в удобной для восприятия форме;

10) места для ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями, столом для возможности оформления документов, а также бланками запроса (заявления) и образцом его заполнения. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Дополнительные требования к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги не предъявляются.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

2.24.2. возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.24.3. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.25.1. своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

2.25.2. минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

2.25.3. отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

2.25.4. отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

2.25.5. отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.27. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктами 6.3, 6.4 настоящего Административного регламента.

2.28. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов;

3) запрос согласований, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций;

4) получение согласований от уполномоченных органов на предоставление муниципальной услуги;

5) принятие решения Уполномоченного органа о выдаче разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения;

6) выдача результата.
3.2. Предоставление муниципальной услуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов;

3) принятие решения Уполномоченного органа об аннулировании разрешения либо об отказе в аннулировании данного разрешения;

4) выдача результата.

Прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги

3.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной процедуры, является поступление заявления и документов в Уполномоченный орган.

Заявление и документы, в том числе поступившие в электронной форме, подлежат обязательной регистрации не позднее трех дней со дня их поступления в Уполномоченный орган, должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в системе документооборота и делопроизводства (далее – база документов).

На заявлении проставляется регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера.

При предоставлении заявителем заявления и документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, датой поступления заявления и документов считается дата их регистрации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия.

После регистрации заявление и документы передаются руководителю Уполномоченного органа (главе Сортавальского муниципального округа либо лицу его замещающему) для подготовки резолюции. Резолюция содержит: фамилию и инициалы должностного лица, которому дается поручение (начальник отдела или конкретное должностное лицо), лаконично сформулированный текст, предписывающий действие, порядок и сроки рассмотрения, подпись с расшифровкой. Резолюция может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому должностному лицу самостоятельное действие.
Заявление и документы с резолюцией Главы Сортавальского муниципального округа либо лица его замещающего передаются должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для передачи заявления и документов на исполнение должностному лицу, указанному в резолюции.

Не позднее дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, поступивших в Уполномоченный орган в электронной форме, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения (далее – уведомление).

Такое уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью Главы Сортавальского муниципального округа или лица, его замещающего, и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После получения вышеуказанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением и документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичных заявления и документов.

Результатами выполнения административных процедур являются:

- регистрация заявления и документов и их передача на исполнение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

- направление заявителю уведомления.

Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является регистрация заявления и документов, а также уведомления в базе документов.

Рассмотрение заявления и документов

3.1.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной процедуры, является поступление заявления и документов на исполнение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет заявление и документы на соответствие требованиям настоящего Регламента.

В случае если заявление не соответствует требованиям настоящего Регламента, подано в не уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект решения Администрации об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги в форме письма (далее – письмо).

Завизированное начальником отдела письмо представляется главе Сортавальского муниципального округа для подписания. После чего письмо передается должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации в базе документов.

После подписания и регистрации решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация вышеуказанного решения Уполномоченного органа в электронной базе документов.

При отсутствии оснований для принятия вышеуказанного решения Уполномоченного органа, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

Запрос согласований, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций 

3.1.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной процедуры, является отсутствие в Уполномоченном органе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает и направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок направления запросов составляет 3 дня.

Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов или отказа в их предоставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

Получение согласований от уполномоченных органов на предоставление муниципальной услуги

3.1.4. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной процедуры, является отсутствие оснований для принятия решения Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет сбор информации по ранее направленным запросам от государственных органов и иных организаций, уполномоченных на согласование выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
Полученные запросы регистрируются должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в электронной базе документов и направляются в орган местного самоуправления.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направление  результатов запросов в орган местного самоуправления.
Принятие решения Уполномоченного органа о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, отказа в выдаче разрешения. 
3.1.5. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала настоящей административной процедуры, является подготовка должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, итоговой информации о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказе в выдаче данного разрешения.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.16 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект решения Администрации о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в форме распоряжения (далее – проект Распоряжение).

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя о принятом Распоряжении способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.

Результатом выполнения административной процедуры является издание Распоряжения.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация Распоряжения в журнале регистрации распоряжений.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.16 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект письма об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Подписанное главой Сортавальского муниципального округа письмо об отказе в выдаче разрешения регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в базе документов.

После подписания и регистрации вышеуказанное письмо направляется заявителю почтовым отправлением или иным способом, указанным в заявлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.

Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю письма об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация вышеуказанного письма в базе документов.

3.2. Предоставление муниципальной услуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов и их последующая передача должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов;

3) принятие решения Уполномоченного органа об аннулировании разрешения либо об отказе в аннулировании данного разрешения.

Последовательность административных процедур при представлении муниципальной услуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» проводится в соответствии с п. 3.1.1., 3.1.2., 3.1.5., настоящего административного регламента. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в п. 2.8.1 настоящего административного регламента.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; формирование заявления;

- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме

Формирование заявления.

3.4. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.5. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.6. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.

3.7. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.8. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»
.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.16 настоящего Административного регламента.
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела.

IV. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

4. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ и включает в себя следующий исчерпывающий перечень административных процедур (действий), выполняемых сотрудниками МФЦ:

 4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

4.2.
Прием заявлений (запросов) заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ОМСУ в МФЦ;

4.3. Передача заявления (запроса) и комплекта документов из МФЦ в ОМСУ;

4.5. Передача результата предоставления муниципальной услуги и комплекта документов из ОМСУ в МФЦ;

4.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

4.7. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса;

4.8. Прием комплексного запроса от заявителя на предоставление муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ОМСУ в МФЦ; 

4.9. Передача комплексного запроса на предоставление муниципальной услуги и комплекта документов из МФЦ в ОМСУ;

4.10. Передача результата предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос, из ОМСУ в МФЦ;

4.11. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос в МФЦ.

5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ

6. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, его уполномоченного представителя, в целях предоставления муниципальных услуг в МФЦ (личное посещение, по телефону, в электронном виде).

7. Информирование осуществляет сотрудник МФЦ. Заявителю предоставляется информация:

-
 о порядке и сроке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о размере государственной пошлины, уплачиваемой заявителем при получении муниципальной услуги, о порядке ее уплаты;

-  о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ и его сотрудников;

-
о графике работы МФЦ;

- по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут.

Результат административной процедуры: предоставление необходимой информации и консультации заявителю. 

 Критерием принятия решения является обращение заявителя за информацией о порядке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также за консультацией о порядке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Результат административной процедуры: предоставление необходимой информации и консультации заявителю. 

Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация обращения заявителя в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее - АИС МФЦ).

8. Прием заявлений (запросов) заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ОМСУ в МФЦ.
9. Основанием для начала административной процедуры является обращение в МФЦ заявителя (законного представителя или его представителя при наличии доверенности соответствующей формы, подтверждающей его полномочия) на получение таких документов, если иное не установлено Федеральным законом) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

Исчерпывающий перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем в МФЦ, содержится в соответствующем разделе административного регламента предоставления муниципальной услуги.

10. Сотрудник МФЦ выполняет следующие действия:

-
удостоверяет личность заявителя;

-
проверяет представленные заявление и документы необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также их комплектность на соответствие с разделом административного регламента предоставления муниципальной услуги;

- при установлении несоответствия перечня документов, указанных в административном регламенте предоставления муниципальной услуги, сотрудник МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и возвращает документы заявителю;

-
если отсутствует необходимость в предоставлении нотариально заверенных копий документов, то сотрудник МФЦ, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

11. Сотрудник МФЦ осуществляет регистрацию заявления заявителя в АИС МФЦ и выдает заявителю расписку в получении документов с указанием перечня принятых документов, даты и времени их предоставления.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры –15 минут.

  Критерием принятия решения является отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме документов:


- основания для отказа в приёме документов содержатся в соответствующем разделе административного регламента предоставления муниципальной услуги.

  Результатом административной процедуры является: прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказ в приёме документов по основаниям, предусмотренным соответствующим разделом административного регламента предоставления муниципальной услуги.

 Способ административной процедуры: регистрация заявления в АИС МФЦ и выдача расписки заявителю.

12. Передача заявления (запроса) и комплекта документов из МФЦ в ОМСУ.

13. Основанием для начала административной процедуры является приём заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Передача комплектов документов осуществляется в электронном виде в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ.

При наличии технической возможности у ОМСУ и МФЦ, передача комплектов документов в электронном виде осуществляется через АИС МФЦ.

При отсутствии технической возможности передачи документов в электронном виде, передача комплектов документов осуществляется на бумажном носителе курьерской службой МФЦ. Сотрудник МФЦ формирует опись на передаваемые комплекты документов в ОМСУ. 

Максимальный срок выполнения процедуры – в течение 1 (одного) рабочего дня следующего за днём приёма заявления и документов.

Критерии принятия решения: формирование и подготовка комплектов документов для отправки в ОМСУ.

Результатом административной процедуры является передача комплекта документов в ОМСУ.

Способ фиксации результата административной процедуры: подписание описи комплекта документов, внесение сведений в АИС МФЦ.

14. Передача результата предоставления муниципальной услуги и комплекта документов из ОМСУ в МФЦ

15. Основанием для начала административной процедуры является окончание подготовки результата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.


Специалист ОМСУ передаёт готовый результат муниципальной услуги в электронном виде в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии.

В случае отсутствия технической возможности передачи результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, передача комплектов документов осуществляется на бумажном носителе курьерской службой МФЦ.

Максимальный срок выполнения процедуры не должен превышать 1 рабочего дня следующего за днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры: подписание описи комплекта документов.

Критерии принятия решения: формирование и подготовка комплектов документов для отправки в МФЦ.

Результатом административной процедуры является передача комплекта документов из ОМСУ в МФЦ в электронном виде или на бумажном носителе.

Способы фиксации результата административной процедуры:

- регистрация поступившего результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ;

- подписание описи комплекта документов уполномоченными сотрудниками ОМСУ и МФЦ.

16. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ

17. Основанием для начала административной процедуры является передача из ОМСУ в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде или на бумажном носителе.

На основании пункта 2 Требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем (утв. постановлением Правительства РФ от 18 марта 2015 г. № 250), документы на бумажном носителе, составленные МФЦ и подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг ОМСУ, признаются экземпляром такого электронного документа на бумажном носителе.

18. При подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления услуги ОМСУ, сотрудник МФЦ обеспечивает соблюдение требований, утвержденных постановлением Правительства РФ от 18 марта 2015 г. № 250, в том числе:

а) проверку действительности электронной подписи лица, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предоставления услуги ОМСУ;

б) брошюрование листов многостраничных экземпляров электронного документа на бумажном носителе;

в) заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ;

г) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе, осуществляемый в соответствии с правилами делопроизводства.


Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником МФЦ при личном обращении заявителя (законного представителя заявителя).


Сотрудник МФЦ:

- устанавливает личность заявителя;

- выдает результат муниципальной услуги лично заявителю либо его уполномоченному представителю по предъявлении документа, удостоверяющего личность и доверенности соответствующей формы, подтверждающей его полномочия на получение таких документов, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 минут.

Критерии принятия решения: формирование и подготовка комплекта документов для выдачи заявителю.

  
 Результат административной процедуры: выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


Способ фиксации результата административной процедуры: внесение сведений о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ.

18. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса

19. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, его уполномоченного представителя, в целях предоставления муниципальных услуг в МФЦ (личное посещение, по телефону, в электронном виде).

Информирование осуществляет сотрудник МФЦ.

20. Заявителю предоставляется информация:

-
о порядке и сроке предоставления муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос;

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос;

- 
о размере государственной пошлины, уплачиваемой заявителем при получении муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос, порядок их уплаты;

-
 о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос;

- 
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ и его работников;

- о графике работы структурных подразделений МФЦ;

- по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос.

 Сотрудник МФЦ осуществляет консультирование заявителей по вопросам, касающимся порядка предоставления муниципальной услуги, входящей в комплексный запрос.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 15 минут.

Результатом административной процедуры: предоставление необходимой информации и консультации.

Критерием принятия решения является обращение заявителя за информацией о порядке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также за консультацией о порядке организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация обращения заявителя в АИС МФЦ.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, 

аннулирование такого разрешения»
Форма заявления 

о выдаче разрешения на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции                                                                                                         

	Администрация Сортавальского 
муниципального округа

	186790, Республика Карелия, г. Сортавала, 
пл. Кирова, 11

	От ___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации – для физических лиц; 

наименование, ОГРН, юридический адрес – для юридических лиц; 

наименование, ОГРНИП – для индивидуальных предпринимателей)

Номер телефона Заявителя, контактное лицо: _____________________________________________


Заявление о выдаче разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имуществ, к которому присоединяется рекламная конструкция:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес регистрации – для физических лиц; 

наименование, ОГРН, юридический адрес – для юридических лиц; 

наименование, ОГРНИП – для индивидуальных предпринимателей)

· Тип рекламной  конструкции __________________________________________________

· Площадь информационного поля, кв.м._________________________________________

· Место установки рекламной конструкции: ______________________________________
________________________________________________________________________________
(точный адрес, либо указание индивидуализирующих адрес ориентиров)
· Срок размещения рекламной конструкции: ______________________________________

(9 лет или временный - не более 12 месяцев)
Способ получения результатов предоставления муниципальной услуги (указать):
 лично 

 электронно               почтовым отправлением

Приложения: (как в регламенте)
1. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции: ___________________________________________________________ - на ____ листах;

(дата и номер документа)
2. Документ, подтверждающий право собственности или иного законного владения собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: ___________________________ - на ____ листах;

                                                   (дата и номер документа)
3. Документ, определяющий внешний вид, территориальное размещение и технические параметры рекламной конструкции: _______________________________________ - на ____ листах.

(наименование, дата и номер документа)

«____» ____________ 20 __ г. 
      _____________________________________
                                                                                                                                (Ф.И.О., подпись - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей,
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, 

аннулирование такого разрешения»
                                                              Форма разрешения

                                                              на установку рекламной конструкции
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   РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

     АДМИНИСТРАЦИЯ СОРТАВАЛЬСКОГО        МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

     РАСПОРЯЖЕНИЕ

«
»
20
г.
№ ________
      О разрешении
______________________________________________________________________________
                                                                           (ФИО физ. лица, инд. предпринимателя, наименование юридического лица)

       установки рекламной конструкции

                                                                                    (точный адрес, либо указание индивидуализирующих адрес ориентиров)

В соответствии со ст. 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе», п. 15.1 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 20.03.2025 N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", Уставом Сортавальского муниципального округа, с учетом положений ст. 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе» 

Разрешить
 

(ФИО физ. лица, инд. предпринимателя, наименование юридического лица)

установить рекламную конструкцию   

(точный адрес, либо указание индивидуализирующих адрес ориентиров)

· владелец рекламной конструкции: ____________________________________________________________
(ФИО физ. лица, инд. предпринимателя, наименование юридического лица)

· собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:_________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                     (ФИО физ. лица, инд. предпринимателя, наименование юридического лица)

· тип рекламной конструкции: __________________________________________________________________________   
· площадь информационного поля рекламной конструкции:   _________________________________________________
(кв.м.)

· место установки рекламной конструкции:  _______________________________________________________________
(точный адрес, либо указание индивидуализирующих адрес ориентиров)

· срок действия разрешения:    ___________________________________________________________________________
Глава Сортавальского 
муниципального округа    _____

 

    (подпись)
(ФИО)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, 

аннулирование такого разрешения»

               Форма решения 

              об отказе в выдаче разрешения
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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

Администрация

Сортавальского муниципального

округа
186790, Республика Карелия

г. Сортавала, пл. Кирова, 11

Дата ______________ № ______________
	__________________________________

(наименование юридического лица либо 

Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)


На Ваше заявление сообщаем об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, по следующим основаниям: 

____________________________________________________________________________

(с указанием конкретного основания и ссылкой на нормы  закона и пункта Административного регламента)

Разъясняем порядок и условия выдачи Разрешения: 

Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции принимается по основаниям, предусмотренным ч. 15 ст. 19 Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе»:

· несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

· несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

· нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

· нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или генерального плана поселения;

· нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

· нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7  и 9.1  Федерального закона № 38-ФЗ «О рекламе». 

 Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может   быть обжалован    в  досудебном порядке   путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	Глава Сортавальского

муниципального округа
	____________________

(подпись)
	____________________

(ФИО)


  ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций,
 аннулирование такого разрешения»
Форма распоряжения об аннулировании

разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций 
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Республика карелия

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций
от______________                                                                     №________________

На основании уведомления от _____________ о ____________ по адресу: __________________ от _______________, в соответствии с ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", п. 15.1. ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 20.03.2025 N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", Уставом Сортавальского муниципального округа:

1. Аннулировать Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (_____________, площадь информационного поля: ___кв.м., по 

                      тип рекламной конструкции

адресу: ________________________) выданное распоряжением администрации Сортавальского муниципального района от __________ № _______;

2. Направить уведомление об аннулировании указанной рекламной конструкции в адрес заявителя.

	Глава Сортавальского

муниципального округа
	____________________

(подпись)
	____________________

(ФИО)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 
аннулирование такого разрешения»
 В  

 от 

(наименование заявителя)

Адрес


, ул.
, д.
, пом.  


 

тел./факс:  




   Адрес эл.почты:  

	
УВЕДОМЛЕНИЕ

      об отказе от дальнейшего использования разрешения на       

         установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Заявитель  


	Паспортные данные (для физических лиц)  


	Наименование организации  


	Юридический адрес  


	Фактический адрес  


	Телефон
ИНН/КПП  


	Адрес места расположения рекламной конструкции 


	

	Тип рекламной конструкции
Площадь  


	Собственник
или иной законный владелец земельного участка, здания или иного недвижимого

имущества,
к
которому
присоединяется
рекламная конструкция:

	Договор (письменное соглашение) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции №         от "      "

20       г.   заключен   на   срок
лет (года, месяцев) до "     "
20   г.

	Прошу Вас принять решение об аннулировании разрешения
от "
"   



20
г.
№
на
установку
и
эксплуатацию
рекламной
конструкции,

выданное 

(полное наименование организации, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица – владельца рекламной конструкции)
ввиду 
   

(основание для аннулирования выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)

    ________________                                                                           _______________________

             Дата                                                                                                         Подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 

аннулирование такого разрешения»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Признак заявителя
	Значение признака заявителей

	Категория заявителя
	Лица, претендующие на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	- Заявитель, обратившийся лично или посредством почтового отправления;

- Заявитель, обратившийся через законного представителя;

- Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя



	Примечание
	Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям Заявителей, объединенных общими признаками, не предусмотрено 




ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 

аннулирование такого разрешения»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Для получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» заявитель представляет: 

	
	Наименование документа

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги;



	2.
	Копия документа удостоверяющего личность Заявителя в случае, если заявителем является физическое лицо;

	3.
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции в случае, если Заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

	4.
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

	5.
	Документ, определяющий внешний вид, территориальное размещение и технические параметры рекламной конструкции (эскизный проект, паспорт рекламной конструкции);

	6.
	Документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения.

	
	В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.


Способы подачи документов

	1
	В форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;



	2
	В форме электронного документа электронным сообщением;



	3
	На бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;



	4
	На бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;



	5
	На бумажном носителе почтовым отправлением.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 

аннулирование такого разрешения»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
	1
	Заявление не поддается прочтению;

	2
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

	3
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований (в том числе несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи);

	4
	Представление неполного комплекта документов;

	5
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

	6
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

	7
	Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

	8
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

	9
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

	10
	Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

	11
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

	12
	Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 

аннулирование такого разрешения»

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	1
	Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

	2
	Отсутствие в заявлении документов, определенных в п. 2.8 настоящего административного регламента;

	3
	Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме, ином строении, сооружении, здании в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, ином строении, сооружении;

	4
	Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме, ином строении, сооружении, здании в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, ином строении, сооружении;

	5
	Факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден;

	6
	Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

	7
	Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 N 38-ФЗ «О рекламе»;

	8
	Отсутствие договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между органом государственной власти, органом местного самоуправления и владельцем рекламной конструкции по итогам торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, который находится в государственной собственности, муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, а также на здании или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности;

	9
	Несоответствие внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Сортавальского муниципального округа, в соответствии с нормативными правовыми актами Сортавальского муниципального округа, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории о Сортавальского муниципального округа или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;

	10
	Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

	11
	Несоответствие схеме или отсутствие  заявленного места под установку рекламной конструкции в схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций) (в случае наличия у заявителя подписанного по итогам аукциона договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции);

	12
	Нарушение требований нормативных актов по безопасности дорожного движения


� EMBED Unknown ���








� В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе
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